	
	ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ НААУ

від «06» квітня 2015 р.  
№ 88



План 

підготовки до оцінювання Національного агентства з акредитації України (далі –«НААУ») з боку Європейської кооперації з акредитації (далі – «ЄА»)
	№ п/п
	Вид робіт
	Документ, що встановлює вимоги
	Термін виконання
	Відповідальний виконавець

	1. 
	Розроблення та затвердження кошторису і акумулювання необхідних коштів для проведення оцінювання
	Політика та процедури Багатосторонньої угоди ЄА ЕА-2/02 
(далі – «ЕА-2/02»)
	Через два тижні від отримання листа ЄА щодо складу комісії оцінювачів 
	Кайдаш Г.С.

	2. 
	Підготування плану матеріально-технічного забезпечення перебування групи ЄА з оцінювання НААУ в Україні
	
	Через два тижні від отримання листа ЄА щодо складу комісії оцінювачів
	Кайдаш Г.С.

	3. 
	Визначення необхідності проведення тендерних процедур для придбання послуг з обслуговування групи ЄА згідно з кошторисом
	
	Через два тижні від отримання листа ЄА щодо складу комісії оцінювачів
	Гаврішко В.В.

	4. 
	Визначення, бронювання та підписання угод щодо: 

- розміщення, 

- авіаперевезення,

- харчування,

- транспортування,

- забезпечення перекладачами тощо,

для групи ЄА


	ЕА-2/02
	10.04.2015
	Кайдаш Г.С.

	5. 
	Підготування та оприлюднення на офіційному веб-сайті НААУ фінансової звітності НААУ за 2014 рік


	
	31.01.2015
	Кайдаш Г.С.

	6. 
	Розроблення та погодження з керівником групи ЄА програми візиту з оцінювання НААУ


	
	01.05.2015
	Гаврішко В.В.
Красюк В.В.

Копецька Ю.О.



	7. 
	Організація вітнес–аудитів (далі – «вітнес»): 

- підготування переліку з 2-3 пропозицій органів з оцінки відповідності (далі – ООВ) для кожної схеми акредитації (калібрувальні лабораторії (далі – КЛ), випробувальні лабораторії (далі – ВЛ), ОС систем менеджменту) з ідентифікацією узагальненої галузі та виду оцінювання (первинна акредитація, повторна оцінка чи нагляд) та направлення групі ЄА на погодження

	ЕА-2/02
	Через 1 місяць від отримання листа ЄА щодо складу комісії оцінювачів
	Чекалін А.В.
Жмурко Т.О.

	8. 
	Підготування звернень до визначеного переліку ООВ щодо їх участі у процесі вітнесу з боку групи ЄА і отримання листів–відповідей від ООВ з підтвердженням готовності щодо проведення вітнесу на базі їх ООВ. Вжити заходів щодо організації зустрічей


	
	20.04.2015
	Чекалін А.В.

Жмурко Т.О.



	9. 
	Підготування статистичної інформації згідно з документом «Статистична інформація» №EA-MAC/01-S16 (далі – «EA-MAC/01-S16»)

	ЕА-2/02, додаток 1
	15.12.2014
	Тлуста Ю.О.



	10. 
	Надсилання статистичної інформації згідно  з EA-MAC/01-S16

	ЕА-2/02, додаток 1
	19.12.2014
	Красюк В.В.



	11. 
	Підготування групі ЄА інформації з переліком ООВ, на яких пропонується провести вітнес за напрямками оцінювання
	
	Через 1 місяць від отримання листа ЄА щодо складу комісії оцінювачів
	Чекалін А.В. Жмурко Т.О. Гаврішко В.В.

	12. 
	Надсилання пропозицій щодо вітнесу ООВ керівнику групи з оцінювання ЄА 
	ЕА-2/02, додаток 1
	Через 1 місяць від отримання листа ЄА щодо складу комісії оцінювачів
	Гаврішко В.В.

	13. 
	Опрацювання справ, визначених для вітнесу ООВ щодо дотримання термінів їх перевірки (наглядові, повторні акредитації, повнота охоплення сфери акредитації за міжакредитаційний період, дотримання визначених термінів тощо) 

Надання інформації Голові НААУ
	
	25.04.2015
	Чекалін А.В. Жмурко Т.О. 

	14. 
	Визначення складу штатних співробітників та персоналу з акредитації для участі в оцінюванні (наявність відповідних навчань та доказів компетентності) та надання інформації Голові НААУ
	
	10.04.2015
	Чекалін А.В. Жмурко Т.О. Гаврішко В.В.

	15. 
	Підготування та проведення внутрішнього тренінгу для складу групи для участі в оцінюванні з боку ЄА
	
	15.05.2015
	Чекалін А.В. Жмурко Т.О. Гаврішко В.В.

	16. 
	Підготування інформації відповідно до п.8.2.2  ISO/IEC 17011 

У разі необхідності,  організація робочих зустрічей, запрошень щодо участі в оцінюванні представників метрологічних установ та/або офіційних звернень для отримання необхідної інформації стосовно питання забезпечення простежуваності вимірювань
	
	01.03.2015
	Чекалін А.В. Жмурко Т.О. Бусол О.П.

	17. 
	Здійснення актуалізації документів системи управління якістю (далі – «СУЯ») НААУ на англійську мову: Настанова з управління НААУ, політики, методики, інструкції та загальні документи НААУ
	ЕА-2/02, додаток 1
	За два місяці до початку оцінювання ЄА
	Гаврішко В.В.



	18. 
	Підготування інформації про критерії акредитації та політику НААУ з транскордонної акредитації
	ЕА-2/02, додаток 1
	У разі запиту з боку ЕА
	Гаврішко В.В.

Красюк В.В.


	19. 
	Підготування інформації про інші критерії, включаючи офіційні правила до функціонування та обов’язків акредитованих ООВ
	ЕА-2/02, додаток 1
	У разі запиту з боку ЕА
	Гаврішко В.В.

Красюк В.В.


	20. 
	Підготування звіту про самооцінку відповідно до вимог документа ISO/IEC 17011 «Загальні вимоги до органів з акредитації, що акредитують органи з оцінки відповідності» (далі – ISO/IEC 17011) та інших застосовних вимог ЄА/ Міжнародного форуму з акредитації (далі – «IAF»)/Багатосторонньої угоди ILAC (далі – ILAC-MLA/ документа «Багатосторонні угоди про визнання»  IAF/ILAC A3)
	ЕА-2/02, додаток 1
	22.01.2015
	Гаврішко В.В.

Красюк В.В.

	21. 
	Організування та проведення аналізу СУЯ з боку керівництва
Здійснення перекладу протоколу на англійську мову
	ЕА-2/02, додаток 1
	січень 2015
	Гаврішко В.В.

Красюк В.В.

	22. 
	Проведення інструктажу для штатних співробітників НААУ та персоналу з акредитації за напрямками сфер оцінювання НААУ з боку групи ЄА
	
	12.05.2015
	Чекалін А.В.

Жмурко Т.О.

	23. 
	Актуалізація звіту про участь акредитованих калібрувальних та випробувальних лабораторій у міжнародних порівняннях результатів випробувань (МПР), що проводились на міжнародному рівні, включаючи аналіз рівня виконання
	ЕА-2/02, додаток 1
	12.05.2015
	Чекалін А.В. 
Жмурко Т.О.

Гогоман І.В.

	24. 
	Підготування інформації щодо впровадження політики ЄА з транскордонної акредитації (Cross-Frontier Policy) з наданням детальної інформації згідно з ЕА-2\02
	ЕА-2/02, додаток 1
	У разі запиту з боку ЕА
	Гаврішко В.В.

Красюк В.В.

	25. 
	Підготування інформації щодо участі НААУ у профільних комітетах/робочих групах ЄА/ILAC/IAF
	ЕА-2/02, додаток 1
	У разі запиту з боку ЕА
	Гаврішко В.В.

Красюк В.В.

	26. 
	Актуалізування наказу щодо участі фахівців НААУ у роботі профільних комітетів та Генеральній Асамблеї ЄА
	ЕА-2/02, додаток 1
	15.05.2015
	Гаврішко В.В.



	27. 
	Підготування інформації щодо політики НААУ з впровадження знаку ILAC/IAF MRA/MLA

	ЕА-2/02, додаток 1
	У разі запиту з боку ЕА
	Гаврішко В.В.

Красюк В.В.

	28. 
	Підготування інформації стосовно іншої діяльності: угоди про взаємне визнання, зв’язки з іншими органами, укладання субпідрядних угод тощо


	ЕА-2/02, додаток 1
	Через 1 місяць від отримання листа ЄА щодо складу комісії оцінювачів
	Гаврішко В.В.

Красюк В.В.

	29. 
	Підготування інформації стосовно програм технічної допомоги (міжнародні або з окремими країнами) з наданням назв органів з акредитації, які надають/надали реальну допомогу

	ЕА-2/02, додаток 1
	У разі запиту з боку ЕА
	Гаврішко В.В.

Красюк В.В.

	30. 
	Актуалізація інформації про проведені спостереження за органами з сертифікації продукції


	Рішення МАС
	12.05.2015
	Чекалін А.В.

Жмурко Т.О.



	31. 
	Підготування інформації (у вигляді об’єднаного переліку) щодо впровадження відповідних рекомендацій ЄA, ILAC, IAF (підготовка детальної інформації з посиланням на документи системи управління НААУ для кожного документу)


	ЕА-2/02
	30.04.2015
	Хроменко О.В.

Чекалін А.В.

Жмурко Т.О.



	32. 
	Визначення та надання необхідної інформації (Настанова з управління, методики, політики, протокол аналізування з боку керівництва) членам групи ЄА

	ЕА-2/02,

Додаток 1
	За два місяці до початку оцінювання ЄА
	Гаврішко В.В.

Красюк В.В.

	33. 
	Надання додаткової інформації членам групи ЄА (за необхідності)

	ЕА-2/02 
	У разі запиту з боку ЕА
	Гаврішко В.В.

Красюк В.В.

	34. 
	Підготування презентації про НААУ на українській та англійській мовах
	
	За місяць до оцінювання ЄА
	Гаврішко В.В.

	35. 
	Проведення підсумкової наради з аналізу стану підготовки НААУ до візиту групи ЄА

	
	За тиждень до оцінювання ЄА
	Демчишен В.В.

Чекалін А.В. 
Гаврішко В.В.

	36. 
	Здійснення аналізу можливих невідповідностей та узгодження пропозицій на внутрішніх проміжних нарадах

	
	Під час оцінювання з боку ЄА
(щоденно)
	Керівники структурних підрозділів

	37. 
	Звернутись до групи ЕА щодо можливості здійснення медіа супроводу оцінювання


	
	10.04.2015
	Гаврішко В.В.

Копецька Ю.О.

	38. 
	Забезпечити здійснення медіа супроводу під час оцінювання НААУ з боку ЕА


	
	15.05.2015
	Гаврішко В.В.

Копецька Ю.О.
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